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Na podlagi 60. d in 60. e člena Zakona o osnovni šoli (Ur. l. RS, št. 81/06, 102/07) je svet šole na svoji 15. seji, dne 20.05.2009, sprejel Vzgojni načrt in Pravila šolskega reda Osnovne šole Zbora odposlancev, Kočevje.
VZGOJNI NAČRT

VIZIJA ŠOLE
Spoštovanje, delo, znanje in poštenje
odpirajo vrata do odgovornega

in izobraženega človeka

s pozitivno samopodobo.

POSLANSTVO ŠOLE
Naše poslanstvo je sprejemanje drugačnosti, medsebojno spoštovanje, razvijanje kritičnega mišljenja in pozitivne samopodobe ter skrb za enake možnosti izobraževanja s ciljem osvajati vseživljenjsko znanje.

VREDNOTE
Najpomembnejše vrednote, za katere si prizadevajo učenci, starši in zaposleni na naši šoli, so: 

· znanje,
· spoštovanje,
· varnost,
· odgovornost,
· vljudnost,
· delo.
Te vrednote so vodilo in temelj našega vzgojno-izobraževalnega dela na šoli.
SODELOVANJE S STARŠI
Sodelovanje s starši poteka v naslednjih oblikah:

· informativni sestanek za starše učencev prvega razreda,

· govorilne ure (po oddelkih in po predmetih),

· roditeljski sestanki,

· splošna obvestila (organizacija dni dejavnosti, izletov, ekskurzij, obšolskih dejavnosti …),
· osebna obvestila (pisna, ustna, telefonska – osebne telefonske številke učiteljev so dosegljive glede na odločitev posameznega učitelja),
· informiranje preko spletne strani šole,
· prireditve,
· strokovna predavanja za starše,
· delavnice,
· vključevanje v vzgojno delo (pomoč staršev pri organizaciji posebnih dni, predstavitev poklicev in konjičkov),
· prinašanje materiala v šolo, 
· neformalna druženja, 
· odprti dan šole.
Obveznosti staršev:
· Starši so dolžni posredovati informacije o tem, kje so dosegljivi v času bivanja otrok v šoli (naslov, tel. številka službe/doma), in dosledno javiti vsako spremembo teh podatkov.
· Starši so dolžni učenca prvega razreda ob prihodu v šolo oddati vzgojiteljici ali učiteljici, prav tako se morajo javiti, ko otroka odpeljejo domov.
· V primeru, da pride po učenca v šolo druga oseba, starši predhodno oddajo pisno pooblastilo.
· Starši so dolžni v šolo voditi zdravega otroka, saj se bolan otrok v šoli slabo počuti in ogroža svoje zdravje ter zdravje drugih otrok.
· V primeru, da učitelj/-ica ugotovi bolezenske znake (izpuščaji, bruhanje, driska), lahko otroka odkloni oziroma pokliče starše.
· V primeru nalezljivih bolezni so starši dolžni to takoj sporočiti odgovorni osebi v šoli. 

· V primeru diet morajo starši prinesti navodilo zdravnika za pripravo hrane.
· Otrok sme (po dogovoru z vzgojiteljico/učiteljico) prinašati v šolo igrače, vendar šola ne odgovarja zanje.
· V šolo ni dovoljeno nositi predmetov, ki bi ogrožali varnost in zdravje otrok.
· Starši so dolžni redno poravnati finančne obveznosti.
· Starši so dolžni spoštovati sprejete dogovore in poslovni čas šole.
· Otroci morajo biti primerno obuti in oblečeni glede na vremenske razmere ter napovedane dejavnosti. 

· Starši se morajo zanimati za otrokov razvoj in se vključevati v organizirane oblike sodelovanja s šolo (govorilne ure, roditeljski sestanki, individualni pogovori). 

· Izostanki učencev od pouka so lahko opravičeni pisno, po e-pošti ali osebno, in sicer najkasneje v dveh dneh od prihoda učenca v šolo.
Pravice staršev:
· spoštovanje in upoštevanje staršev kot primarnih skrbnikov, ki nosijo glavno odgovornost za otrokovo vzgojo in razvoj,
· pravica staršev do obveščenosti o programu šole in aktivnega sodelovanja v njem,
· pravica staršev do obveščenosti o delu in življenju v šoli in oddelku,

· spoštovanje kulture, jezika, identitete, svetovnega nazora, verske pripadnosti, navad in običajev učenčevih staršev,
· pravica do sprotne izmenjave informacij in poglobljenega pogovora o otroku,

· pravica do zaščite osebnih podatkov in spoštovanja zasebnosti družine. 
VZGOJNE DEJAVNOSTI ŠOLE

Proaktivne in preventivne vzgojne dejavnosti, svetovanje in usmerjanje
VARNOST:
· organizirano dežurstvo učiteljev in učencev,
· socialne igre,
· vodene razredne ure na izbrano temo,
· predavanja o nasilju med najstniki, medvrstniško nasilje, socialne veščine, odnosi med spoloma, droge, 
· težave s sovrstniki lahko učenec napiše na listek in ga vrže v skrinjico,
· takojšnja odzivnost učitelja na problem (razgovor z udeleženimi v konfliktih).
SPREJETOST, PRIPADNOST, VKLJUČENOST V SKUPNOST, ODGOVORNOST:
· druženje starejših in mlajših učencev, pomoč pri nalogah, učenje, igre …,
· vsaka oddelčna skupnost v prvih urah sprejme oddelčna pravila.
USPEŠNOST IN POTRJEVANJE:
· individualne in skupinske oblike učne pomoči učiteljev in sovrstnikov,
· sodelovalno učenje.
SVOBODNA IZBIRA, USTVARJALNOST:
· projektno učno delo,
· delavnice,
· dan odprtih vrat, bazar,
· razstave v šoli,
· predstavitve, nastopi,
· šolska knjižnica, čitalnica, bralni maraton,
· tematske razredne ure.
GIBANJE IN SPROSTITEV:
· ureditev okolice šole,
· igralni kotički,
· glasba, ples v avli,
· določitev dežurnih oddelkov, ki skrbijo za čistočo v okolici šole,
Šola bo vsaj enkrat letno obravnavala na svetu staršev tipične vzgojne probleme in se skupaj s starši odločala za najprimernejše oblike dela, ki bi učencem pomagale probleme preseči in rešiti.
VZGOJNI POSTOPKI: POHVALE, PRIZNANJA IN NAGRADE
Učenci ali skupine učencev lahko za uspešno in prizadevno delo v šoli prejmejo pohvale, priznanja in nagrade.
Pohvale, priznanja in nagrade učencem ali skupinam učencev predlagajo:
· oddelčne skupnosti in skupnost učencev šole,

· razrednik,

· drugi strokovni delavci šole,

· mentorji dejavnosti,

· ravnatelj.
POHVALE
Pohvale so lahko ustne ali pisne.

Kadar se učenec ali več učencev izkaže s prizadevnostjo pri enkratni ali kratkotrajni aktivnosti, so ustno pohvaljeni.
Pisne pohvale podeljujeta razrednik ali mentor dejavnosti za aktivnosti, ki trajajo celo šolsko leto.
Razrednik podeljuje pisne pohvale za delo v oddelčni skupnosti ali za individualno napredovanje učenca.
Mentor podeljuje pisne pohvale za prizadevno delo pri interesnih ali drugih dejavnostih.
Pisne pohvale se podeljujejo za:
· prizadevnost in doseganje vidnih rezultatov pri pouku, interesnih dejavnostih ter drugih dejavnostih šole,

· bistveno izboljšanje učnega uspeha v primerjavi s preteklim šolskim letom,

· doseganje vidnih rezultatov na šolskih tekmovanjih in srečanjih učencev z različnih področij znanja in delovanja,

· posebej prizadevno in učinkovito delo v oddelčni skupnosti učencev ali skupnosti učencev šole,

· nudenje pomoči tistim, ki jo potrebujejo,

· aktivno sodelovanje pri organizaciji in izvedbi različnih dejavnosti in prireditev, pomembnih za delo šole.
Pisne pohvale se lahko podelijo tudi skupini učencev. Skupinske pisne pohvale podeljuje ravnatelj šole.
PRIZNANJA
Priznanja podeljuje učencem ravnatelj šole, in sicer za delo oziroma dosežek, ki je pomemben za celotno šolo ali znatno prispeva k ugledu šole v širši skupnosti.
Priznanja se izrekajo za:
· večletno prizadevnost in doseganje vidnih rezultatov pri šolskem delu,
· doseganje vidnih rezultatov na tekmovanjih in srečanjih učencev, ki so organizirana za območje celotne države,
· večletno prizadevno sodelovanje in doseganje rezultatov pri interesnih in drugih dejavnostih,
· večletno prizadevno delo v oddelčni skupnosti.
NAGRADE
Učenci, ki prejmejo priznanje, so lahko tudi nagrajeni. Vrsto nagrade za posameznega učenca določi ravnatelj v sodelovanju z razrednikom oziroma mentorjem. Praviloma so nagrade knjige ali pripomočki, ki jih učenec lahko uporablja pri pouku ali drugih dejavnostih šole.
Priznanja in nagrade podeljuje ravnatelj ob zaključku šolskega leta na slavnosten način.

VZGOJNI UKREPI
UVOD
Vzgojni ukrepi so posledice težjih ali ponavljajočih kršitev pravil šole in so način reševanja problemov, ki se s tem pojavijo. 
Uporabljajo se lahko:

· če trenutna situacija narekuje naglo ukrepanje (nevarnost, posredovanje v pretepu, zaščita imovine ipd.), 

· če učenci zavračajo sodelovanje pri reševanju problemov in so bile predhodno izvedene druge vzgojne dejavnosti (svetovanje, pogovor s samopresojo, restitucija, mediacija itd.),

· kadar učenci niso pripravljeni upoštevati potreb in pravic drugih ali ponavljajo kršitve pravil šolskega reda in dogovorov. 

O vzgojnem ukrepu morajo biti predhodno ali naknadno obveščeni starši učenca. Vzgojni ukrepi naj učencem pomagajo spoznavati njihove obveznosti do drugih ljudi in pomen pravil v družbeni skupnosti. Izvajanje teh ukrepov naj bo povezano z nudenjem podpore in vodenjem učenca, iskanjem možnosti in priložnosti za učenje ter s spremembo neustreznega vedenja. Pri tem naj sodelujejo učenec, starši in strokovni delavci šole. 

Vzgojni ukrepi so namenjeni zaščiti pravic, vzdrževanju pravil in dogovorov ter upoštevanju obveznosti. Ti ukrepi niso kazni v smislu neugodnega povračila za kršitve pravil. 

O uporabi vzgojnega ukrepa šola obvesti starše učenca. Z njimi se pogovori o kršitvi pravil, posledicah in možnih načinih reševanja težav. Če starši odklonijo razgovor, odklonitev ne zadrži uporabe vzgojnega ukrepa. Šola vodi zapise o razlogih za uporabo vzgojnih ukrepov.
Posledice kršitev pravil in uporaba vzgojnih ukrepov ne smejo omejevati pravic učencev, opredeljenih od 5. do 13. člena in od 50. do 57. člena zakona. Način odvzema določenih pravic opredeljuje 60. a člen zakona.
KRŠITVE
Glede na naravo in težo kršitve delimo na kršitve in hujše kršitve.
Kršitve:
· nemaren odnos do potrebščin (učenec jih ne nosi, ima uničene),
· odklonilen odnos do domačih nalog (učenec jih ne dela),
· nesodelovanje pri pouku,
· seganje v besedo,
· klepetanje,
· zamujanje pouka,
· sprehajanje po razredu brez dovoljenja,
· plezanje po WC-jih,
· preklinjanje,
· ostajanje na hodnikih še po zvonjenju,
· loputanje z vrati,
· kričanje vsevprek,
· hoja v čevljih,
· nedelavnost,
· brezbrižnost,
· pogajanje in izsiljevanje za dosego svojih ciljev,
· neupoštevanje učiteljevih navodil,
· divjanje po hodnikih (spotikanje, prerivanje, kričanje),
· nespoštljiv odnos do hrane,
· nesodelovanje pri organiziranih akcijah šole.
Hujše kršitve:
· nespoštljiv in nestrpen odnos do učiteljev in drugih zaposlenih,
· namerno uničevanje oziroma poškodovanje šolske opreme,
· uničevanje lastnine ali izdelkov drugih učencev,
· neupoštevanje dežurnih učiteljev,
· uporaba in ponujanje ter prodajanje cigaret, alkohola, drog in orožja,
· uporaba mobitela,
· preklinjanje,
· kričanje skozi okno na mimoidoče,
· zapuščanje razreda brez dovoljenja,
· namerno umazanje stranišč,
· ogrožanje varnosti učencev in zaposlenih,
· popravljanje in vpisovanje ocen v šolsko dokumentacijo,
· uničevanje uradnih dokumentov ter ponarejanje podatkov in podpisov,
· grob verbalni napad na učenca, učitelja, delavca šole ali drugo osebo,
· spolno nadlegovanje učencev ali delavcev šole,
· ponavljajoče srednje težke kršitve,
· občasni neopravičeni izostanki nad 12 ur ali strnjeni nad 18 ur,
· izsiljevanje učencev ali drugih delavcev šole,
· nepooblaščeno snemanje, slikanje in druge tehnike elektronskega zapisa šolskih delavcev in učencev.
PREVENTIVA
Vodstvo šole je dolžno zagotoviti materialne in druge pogoje za izvajanje vzgojnega načrta. Pri izvajanju preventivnih dejavnosti so lahko vključeni tudi zunanji sodelavci. 

Vsi strokovni delavci so dolžni storiti vse za uresničevanje vzgojnega načrta in skrbeti za varnost in dobro počutje v šoli. 

Učenci na razrednih sestankih razpravljajo o izboljševanju pogojev za delo, o načinih uresničevanja vzgojnega načrta in o ukrepih za preprečevanje kršitev ter predlagajo rešitve. 

RAZGOVOR Z UČENCEM
Temelj vsakega vzgojnega delovanja je razgovor z učencem, v katerem je učenec enakopraven. V reševanje s pogovorom se vključuje tudi starše. 
Kadar učenec krši pravila, se mora z njim pogovoriti učitelj tistega predmeta ali dejavnosti, kjer se je to zgodilo (kjer so se pravila kršila). Ta učitelj si prizadeva, da razreši spor ali odnos (do drugih, do šolskih obveznosti, do predmeta itd.). 
Če pogovor ne prinese sprememb na bolje (upošteva se tudi manjši napredek), se vključi v reševanje še starše. 
Učitelj o pogovorih (lahko jih je več) naredi kratke zabeležke in o poteku reševanja težav obvešča razrednika. 
V kolikor aktivnosti učitelja ne zadostujejo, se v obravnavo vključi še razrednik, ki se ravno tako večkrat pogovori z učencem in vabi starše na pogovor ter vodi pisno evidenco reševanja težav. 

Če postopek pomoči še ni zadosten, lahko razrednik svetuje staršem pomoč svetovalne službe, v primeru, da se za to niso odločili že sami. V proces svetovanja se učenec in starši podajo prostovoljno, saj je to eno od glavnih vodil svetovalne službe (izjema je ogroženost otroka). 

Svetovalna služba (če je potrebno še učitelj in razrednik) opravi pogovor s starši, in če pridobi soglasje staršev (obrazec Soglasje o zbiranju osebnih podatkov), se začne voditi svetovanje in nudenje strokovne pomoči učencu. Nato mora svetovalni službi razrednik posredovati zbir pisnih postopkov, kako se je že poskušalo pomagati učencu in reševalo težave.

Svetovalna služba lahko poda določene zahteve staršem, ki so jih dolžni izpolniti, vse v dobrobit otroka. V procesu vodenja pomoči otroku le-ta vabi starše na pogovore, po potrebi tudi razrednika in druge. 

Če se izkaže, da starši s šolo ne sodelujejo, jih je svetovalna služba dolžna opozoriti, da gre za kršenje starševskih dolžnosti in na morebitno zanemarjanje otroka, kar je šola dolžna javiti ustreznim inštitucijam. 
UKINITEV PRAVIC
Ukinitev pravic se nanaša na odvzem določenih ugodnostih, s tem da morajo biti vzgojno-izobraževalni cilji doseženi in niso kršene učenčeve pravice. 

Če se učenec ne obnaša v skladu s hišnim redom in pravili, se mu lahko ukine ena ali več spodaj naštetih pravic. 
Ukinitev se nanaša na področje, kjer je učenec kršil pravila: 

· status športnika, glasbenika ipd.,
· podaljšano bivanje,
· kosilo,
· dežurstvo,
· udeležba na šolskem plesu, pri športnih aktivnostih, tekmovanjih za šolo, nastopih,
· igranje za ekipo,
· napovedano spraševanje,
· odvzem mobilnega telefona (vrnitev SIM-kartice imetniku in obvestilo staršem),
· izpis iz interesne dejavnosti,
· uporaba računalnika, igrač in igral.
ODSTRANITEV UČENCA 
Ukrep odstranitve učenca se izvede takrat, kadar je ogrožena njegova varnost ali varnost drugih in ko onemogoča vzgojno-izobraževalno delo, pri čemer je poskrbljeno za učenčevo varnost in doseganje predvidenih ciljev.

Če se učenec ne obnaša v skladu s hišnim redom in pravili, se učenca lahko odstrani. Odstranitev se nanaša na področje, kjer je učenec kršil pravila.
Učenca se lahko odstrani iz naslednjih dejavnosti: 

· pouk,
· podaljšano bivanje,
· dnevi dejavnosti,
· šola v naravi,
· ekskurzije,
· interesne dejavnosti,
· tečaji.
Odstranitev od pouka se izpelje takrat, ko učenec s svojim vedenjem onemogoča normalno izvedbo pouka kljub predhodnim pogovorom, dogovorom in opozorilom. Cilj odstranitve je nemoteno učenje drugih učencev. Učenec v času odstranitve opravlja delo pod nadzorom učitelja, ki ga določi ravnatelj. Proste ure učiteljev, namenjene delu z učenci in dopoldanskim govorilnim uram, so določene z urnikom, dostopnim tudi na spletnih straneh šole. 

PREMESTITEV V DRUG ODDELEK
Kadar se učenec ne ujame z razredno skupnostjo, je v stalnih konfliktih z enim sošolcem ali z dvema …, je lahko premeščen v drug oddelek, pod pogojem, da so se predhodno drugi ukrepi izkazali kot neustrezni. 
RESTITUCIJA
Gre za povrnitev dokazano namerno povzročene materialne škode v obliki dela z vzgojnimi učinki. 

Nanaša se na področje, kjer je učenec kršil pravila. 
FINANČNI UKREP
Gre za povrnitev denarja za namerno povzročeno materialno škodo (vtičnice, gasilni aparati, klopi, pipe, okna, stene, rože, estetski predmeti ipd.), v primeru, da učenec ne more sam postaviti zadev v prvotno stanje oziroma je to neizvedljivo. 
IZREKANJE VZGOJNIH UKREPOV
Učencu se zaradi storjenih kršitev lahko izrečejo vzgojni ukrepi, ki so v skladu s Pravilnikom o pravicah in dolžnostih učencev v osnovni šoli.
Pri izbiri določenega vzgojnega ukrepa za kršitve, ki niso opredeljene kot hujše kršitve, morajo razrednik, ravnatelj in učiteljski zbor upoštevati postopnost uporabe posameznih vzgojnih ukrepov, določenih s pravilnikom in tem vzgojnim načrtom.

V primeru izrekanja vzgojnih ukrepov za hujše kršitve, opredeljene v tem vzgojnem načrtu, načelo postopnosti ne velja.

Predlog za začetek postopka zaradi storjene kršitve lahko razredniku poda vsak delavec šole, starši ali učenec. Razrednik razišče okoliščine domnevne kršitve, zbere dodatne informacije od morebitnih očividcev in se pogovori z učencem, tako da lahko le-ta pojasni vse o domnevni kršitvi. Razrednik mora pred izbiro vzgojnega ukrepa zanesljivo ugotoviti, da je kršitev mogoče pripisati določenemu učencu ali skupini učencev.

Pri izbiri določenega vzgojnega ukrepa mora razrednik upoštevati:

· predvidene pedagoške posledice ukrepanja,

· zmožnost presoje posledic lastnih dejanj glede na učenčevo starost,

· nagibe oziroma motive za dejanje,

· okolje, v katerem učenec živi,

· škodljivost dejanja,

· ponavljanje kršitve.

Glede na ugotovitve v postopku obravnave kršitve ter ob upoštevanju okoliščin iz zgoraj napisanega se razrednik lahko odloči, da:

· učenca pokliče na pogovor in mu izreče ustni opomin,

· učenca pokliče na pogovor in mu izreče pisni opomin,

· učenca pokliče na pogovor in mu izreče strogi opomin razrednika,

· predlaga, da se učencu izreče opomin oddelčnega učiteljskega zbora; če je predlog sprejet, razrednik povabi učenca in starše na pogovor, jim izroči opomin in jih opozori, da lahko nadaljnje kršitve privedejo do premestitve učenca v drug oddelek,

· predlaga, da se učencu izreče opomin ravnatelja, učiteljskemu zboru pa lahko predlaga, da odloči o premestitvi učenca v drug oddelek; če ravnatelj učencu izreče opomin, pokliče učenca in starše na pogovor in jim ga izroči. Če je učiteljski zbor sprejel odločitev o premestitvi učenca v drug oddelek, jih obvesti tudi o tem ter jih opozori, da bo lahko v primeru nadaljnjih kršitev šola začela s postopkom prešolanja učenca,

· predlaga, da se učencu izreče opomin učiteljskega zbora; če mu ga le-ta izreče, ravnatelj povabi učenca in starše na pogovor ter jim ga izroči.

Ob predlogu za izrek opomina učiteljskega zbora ali po izreku tega vzgojnega ukrepa lahko razrednik predlaga, da učiteljski zbor sprejme tudi odločitev o začetku postopka za prešolanje učenca.

Prešolanje učenca se izvede v skladu z določili 54. člena zakona o osnovni šoli.

Telesne in denarne kazni niso dovoljene.
PRAVILA ŠOLSKEGA REDA
DOLŽNOSTI UČENCEV
Dolžnosti učenca so:

· da spoštuje pravice drugih učencev in delavcev šole ter ima spoštljiv in strpen odnos do individualnosti, človeškega dostojanstva, etnične pripadnosti, veroizpovedi, rase in spola,
· da redno in točno obiskuje pouk in druge vzgojno-izobraževalne dejavnosti,
· da izpolnjuje svoje učne in druge šolske obveznosti, 
· da učencev in delavcev šole ne ovira in ne moti pri delu,

· da v šoli in izven šole skrbi za lastno zdravje in varnost ter ne ogroža zdravja in varnosti ter osebnostne integritete drugih učencev in delavcev šole,

· da spoštuje pravila hišnega reda,

· da varuje in odgovorno ravna s premoženjem šole ter lastnino učencev in delavcev šole ter le-tega namerno ne poškoduje, 

· da se spoštljivo vede do drugih, 

· da sodeluje pri urejanju šole in šolske okolice v skladu z dogovorom v oddelčni skupnosti ali skupnosti učencev šole, 

· da sodeluje pri dogovorjenih oblikah dežurstva učencev.

PRAVILA BIVANJA V ŠOLI
· V prostorih šole se izvaja nadzor in dežurstvo tako učiteljev kot učencev, in sicer ob prihodu učencev v šolo, v času pouka in drugih dejavnosti, ki se izvajajo na šoli, ter ob odhodu učencev iz šole.
· Za vse zaposlene, učence in druge obiskovalce šole veljajo pravila, navedena v nadaljevanju hišnega reda. Njihovo izvajanje nadzirajo v šolskih prostorih dežurni učitelji in drugi strokovni delavci šole, v avli in v učilnicah pa tudi dežurni učenci.

· Dežurstvo učiteljev je organizirano po vnaprej dogovorjenem urniku. 

PRIHAJANJE V ŠOLO IN ODHAJANJE IZ NJE
· Učenci predmetne stopnje prihajajo v šolo 10 minut pred pričetkom pouka skozi glavni vhod v avlo in potem do garderobnih omaric, kjer se preobujejo v šolske copate, odložijo vrhnja oblačila, nato pa odidejo do učilnice, v kateri se pripravijo na pouk. 
· Učenci 1. razreda prihajajo v šolo 5 minut pred pričetkom pouka v spremstvu staršev. Ostali učenci razredne stopnje pa 10 minut pred pričetkom pouka.
· Vsak učenec predmetne stopnje dobi prvi šolski dan ključ od omarice, ki mu je dodeljena za celo šolsko leto. Za omarico in ključ odgovarja učenec sam. Če ga izgubi, naroči v tajništvu šole novega, katerega tudi sam plača. Do prejema novega ključa hrani garderobo v posebnih praznih »skupnih« omaricah. Garderobna omarica je namenjena shranjevanju garderobe, zato naj učenec drugih stvari v njej ne shranjuje. V nasprotnem primeru zanje odgovarja sam.

· Učitelji prihajajo v šolo vsaj 15 minut pred pričetkom pouka. 
OBNAŠANJE V ŠOLSKI STAVBI IN NJENI NEPOSREDNI OKOLICI
· Ob prihodu v šolsko stavbo učenci pozdravijo dežurnega učitelja z »Dobro jutro« ali »Dober dan« in se spoštljivo vedejo do učencev, učiteljev in delavcev šole. Vse učitelje nazivajo z »gospod/gospa učitelj/učiteljica + ime ali priimek«, ostale zaposlene delavce glede na funkcijo, ki jo opravljajo. V medsebojni komunikaciji vse odrasle vikajo. 

· Glavni vhod v šolsko stavbo je v času pouka praviloma zaklenjen, odklepa pa ga dežurni učenec. Vhod v razredno stopnjo se ob 8.00 zaradi varnosti zaklene. Odklene se zopet ob 11.15. V tem času se za odpiranje vrat uporablja domofon.
· Učenci tudi med glavnim odmorom ne zapuščajo šolske stavbe, razen s podpisanim dovoljenjem razrednika, pomočnice ravnatelja in ravnatelja.

· V šolo je strogo prepovedano prinašanje nevarnih predmetov, kakršnihkoli pirotehničnih sredstev, »smrdljivcev«, cigaret, alkohola in drugih substanc. vse velja tudi za okolico šole.

· Uporaba mobilnih telefonov je med poukom strogo prepovedano.

· Učenec mora imeti ob predčasnem odhodu iz šole podpisan listek z dovoljenjem o odhodu s strani razrednika ali drugega učitelja.

· Predčasno spuščanje učencev s športnih dnevov ni dovoljeno. Otroka lahko ob poti poberejo le starši. Sicer velja, da je začetek in konec športnih ter ostalih dni dejavnosti na istem mestu. 

· Kakršnokoli fizično ali psihično nasilje v medsebojnih odnosih je strogo prepovedano in nedopustno.

· V času pouka in samostojnega učenja v podaljšanem bivanju velja v prostorih šole pedagoški mir (od 7.45 do 14.00). V tem času so dovoljeni le predhodno dogovorjeni obiski govorilnih ur in uprave šole ter prihodi staršev po učence v OPB in delavcev za izvedbo servisnih nalog.

· Gibanje staršev in obiskovalcev po šolski zgradbi je omejeno. Starši, ki želijo v dopoldanskem času iti na govorilne ure oziroma v upravo šole, se prijavijo pri dežurnemu učencu. 
· Starši svoje otroke 1. razreda pripeljejo le do učilnice. Tu otroka prevzame učiteljica, starši v učilnico ne vstopajo. Prav tako tudi sprejmejo otroka ob zaključku vzgojno-izobraževalnega dela izpred učilnice. Učence vseh ostalih razredov smejo starši pripeljati le do njihovih garderobnih omaric in jih lahko tam tudi po koncu pouka počakajo. Učence 2. in 3. razreda pa starši spremijo le do vhoda v šolo.
UČILNICA
· Vsako učilnico odklene učitelj predmeta ob 7.35, preveri njihovo stanje in morebitne okvare javi v tajništvo šole. 

· Pouk se pričenja ob 7.45 in poteka po urniku, ki je zapisan v šolski publikaciji.

· Učenci od 1. do 4. razreda imajo pouk pretežno v matičnih učilnicah, ostali pa imajo kabinetni pouk.

· K uram pouka prihajajo učenci točno. Po zvonjenju odidejo takoj v učilnice, da se pripravijo na pouk. V primeru zamude k pričetku pouka učenci potrkajo, pozdravijo, se opravičijo in navedejo vzrok zamujanja.

· Ob prihodu učitelja v razred učenci vstanejo, učitelj jih pozdravi in učenci odzdravijo.

· Pri pouku sodelujejo tako, da dvigujejo roke in mirno počakajo na besedo.

· Namerno škodo, ki jo učenci povzročijo v prostorih šole, poravnajo starši.
JEDILNICA
· Kosilo za učence 1. triade in PB poteka po določenem urniku, ostali gredo h kosilu po končanem pouku oziroma od 12.55 do 13.15, če imajo sedem šolskih ur pouka. Kdor nima kosila, naj se od 11.15 do 13.00 ne zadržuje v jedilnici, niti v avli in hodnikih. V jedilnico gredo učenci lahko samo v šolskih copatih. 

· Dolžnost učenca je, da se v jedilnici vede primerno in upošteva kulturo prehranjevanja ter ne moti drugih učencev pri prehranjevanju.

· Če učenec moti prehranjevalni red v jedilnici, ga dežurni učitelj opozori. Če učenec ne upošteva opozorila, dežurni učitelj ali drugi delavci šole lahko zahtevajo, da učenec zapusti jedilnico. O tem svetovalna služba obvesti starše.

· Učencu se odvzame pravica do prejemanja šolskega obroka v jedilnici, če se njegovo neprimerno vedenje kljub pogovoru z učencem in njegovimi starši ponovi.

Dežurni učitelj skrbi, da učenci:

· mirno in urejeno prihajajo v jedilnico,

· gredo k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja,

· pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zaužijejo hrano,

· po obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

· mirno in urejeno zapustijo jedilnico.
SANITARIJE
Sanitarije niso namenjene druženju učencev. Pazimo na čistočo in higieno. Varčujemo z vodo, WC- papirjem ter  papirnatimi brisačami. Zapiramo vrata v sanitarije. 
ODMORI
· Učenci odidejo v učilnico, kjer imajo pouk naslednjo uro. Če so v njej še učenci drugega oddelka, pred učilnico mirno počakajo. Med odmori se zadržujejo učenci v učilnicah ali na hodniku pred učilnico, kjer imajo pouk. Lahko posedajo po klopeh ali se sprehajajo. Dolžnost učencev je, da skrbijo za svoje zdravje in varnost, zato se med odmori ne podijo, spotikajo in prerivajo. V šoli in na šolskih površinah je strogo prepovedano kajenje, uživanje alkohola ter kakršnihkoli drog.

· V času odmora učenci pripravijo šolske potrebščine za pouk.

· Odpadke mečejo v koše za smeti.

· Vsak učenec zapusti svoj prostor urejen, za splošno urejenost učilnice pa sta odgovorna reditelja skupaj z učiteljem predmeta.

· V avli je avtomat s pitno vodo in kozarci. Uporabljeni kozarci se mečejo v koš za smeti. 
MALICA
· Za učence 1. razreda je malica organizirana po posebnem urniku v učilnici. 

· Malica traja od 9.20 do 9.30. Po zvonjenju gresta reditelja po malico, ostali pa se nanjo pripravijo. V času malice nihče ne zapusti učilnice. Na konec malice opozori zvonec. Po končani malici reditelja pospravita ostanke in embalažo ter odneseta pladenj v kuhinjo.

· Učenci, ki imajo 2. uro športno vzgojo, gredo v spremstvu učiteljev na malico v zato določeno učilnico.

· Pri malici je ves čas prisoten učitelj, ki ima 2. uro pouk v oddelku.
NALOGE REDITELJEV
· Vsak teden sta v oddelku dva reditelja (lahko tudi trije).

· Učitelju javita odsotnost učencev.

· Redno brišeta tablo in po potrebi uredita učilnico, učitelju javljata morebitne poškodbe inventarja, prinašata malico ter odnašata ostanke in embalažo v kuhinjo.
NALOGE DEŽURNIH UČENCEV V AVLI
· Dežurni učenec zapisuje prihode in odhode tujih oseb v šolo ter iz nje, zapisuje pa tudi predčasne odhode učencev iz šole (listki in seznam). Učenci so dežurni v avli šole. Dežurstvo v avli opravljajo učenci 8. in 9. razreda od 7.30 do 13.00.

· Dežurstvo usklajuje pomočnik ravnatelja z razrednikom dežurnega oddelka. Dežuranje učencev poteka po razporedu, ki ga določata pomočnik ravnatelja in razrednik oddelka. Dežurajo lahko le pozitivno ocenjeni učenci brez vzgojnih ukrepov.
NALOGE DEŽURNIH UČITELJEV 
· Dežurstvo učiteljev na hodnikih in v avli se prične ob 7.30, učitelji dežurajo med vsemi odmori do 13.00. Med glavnim odmorom dežurajo od 9.25 do 9.40.

· Dežurni učitelji nadzirajo dogajanje, zagotavljajo red in disciplino na hodnikih, v učilnicah ter na straniščih. 
· Opozarjajo učence na primerno disciplino.

· Opazujejo dejavnosti učencev.

· Nadzorujejo delo dežurnih učencev in jim dajejo dodatna navodila ter naloge.

· Opozarjajo učence na vzdrževanje čistoče v šolskih prostorih in v okolici šolskega poslopja.

· Pregledujejo garderobe učencev in poskrbijo, da so le-te urejene in zaklenjene.

· Opozarjajo učence na red in čistočo na šolskem dvorišču ter igrišču.
VLOGA RAZREDNIKA
· Razrednik je odgovoren za varno življenje in delo v oddelku, zagotavlja njegovo nemoteno delo in skupaj z učenci sproti rešuje probleme oddelčne skupnosti. Vodi evidenco prekrškov v posebni mapi.

· Razrednik skupaj z učenci zagotavlja upoštevanje in dosledno izvajanje šolskega reda ter opravičuje izostanke oziroma jih ne opravičuje. Vsak izostanek od pouka morajo starši opravičiti razredniku najkasneje v treh dneh po prihodu v šolo.

· Med glavnim odmorom obišče svoj oddelek. 
SKRB ZA OSEBNO LASTNINO IN ŠOLSKI INVENTAR
· Za svojo lastnino odgovarjajo učenci sami. V šolo naj ne nosijo dragocenosti in večjih vsot denarja. V primeru kraje šola ne prevzema odgovornosti. Namerno povzročeno škodo v šoli in na šolskih površinah poravna povzročitelj oziroma njegovi starši. Najdene predmete oddajo učenci v tajništvo, kjer tudi lahko dobijo izgubljene predmete, pozabljena oblačila in obutev.

· Prepovedana je uporaba naprav, ki motijo pouk (npr. prenosnih telefonov, računalniških igric, fotoaparatov, kamer, predvajalnikov glasbe), razen če so le-ti del pedagoškega procesa. 

· V primeru motenja pouka učitelj odvzame učencu napravo in jo preda razredniku. Prevzamejo jo starši oziroma skrbniki učenca osebno, o čemer jih obvesti učenec sam. Če se starši ne odzovejo v 14-ih dneh, jih o tem obvesti razrednik. V primeru uporabe mobilnega telefona se pred izročitvijo naprave razredniku učencu SIM kartica vrne.
· Če ima učenec v šoli prenosni telefon, A/V-napravo ipd., morajo biti le-ti izklopljeni in v torbi. Šola za izgubljene ali ukradene naprave ne odgovarja.
OBVEŠČANJE UČENCEV 
· Obveščanje učencev poteka preko šolskega radia, panojev v mali in veliki avli, preko razrednikov in spletne strani.

· Nujne telefonske klice lahko opravijo učenci v tajništvu šole.
EKSKURZIJE IN IZLETI
· Na ekskurzije in izlete je strogo prepovedano prinašati kakršenkoli alkohol ali nevarne substance.

· Učitelji lahko pred odhodom avtobusa učencem preverijo vsebino nahrbtnikov in kršitelje pustijo z ustreznim vzgojnim ukrepom doma.
· Če učenec na ekskurziji ne upošteva navodil, so poklicani starši, ki so ga dolžni priti iskat. V primeru hujših prestopkov je lahko predan na policijsko postajo, kjer ostane do prihoda staršev oziroma ga v primeru nesodelovanja staršev domov dostavi policija. 
OBISKOVANJE POUKA 
Učenec mora prisostvovati pouku in dejavnostim obveznega programa.
OPRAVIČEVANJE ODSOTNOSTI
Starši morajo tri dni po izostanku učenca razredniku sporočiti vzrok izostanka, razen v primeru napovedane odsotnosti.
Odsotnost učenca morajo starši opravičiti dva dni po prihodu v šolo osebno ali pisno v zgledni obliki (A4 format ali v šolski publikaciji ali po e-pošti).
Če razrednik v omenjenem roku ne prejme opravičila, šteje izostanke za neopravičene.
Kadar učenec izostane zaradi bolezni več kot pet šolskih dni, lahko razrednik zahteva uradno zdravniško potrdilo o opravičenosti izostanka. Uradno zdravniško potrdilo izda zdravnik na predpisanem obrazcu, ki mora biti opremljen s štampiljko izvajalca zdravstvene dejavnosti in štampiljko ter podpisom zdravnika.
NAPOVEDANA ODSOTNOST
Učenec lahko izostane, ne da bi starši sporočili vzroka izostanka, če njegovo odsotnost razredniku vnaprej napovejo. Ta izostanek lahko strnjeno ali v več delih traja največ pet dni v letu.

Ravnatelj lahko na podlagi obrazložene prošnje staršev iz opravičljivih razlogov dovoli učencu daljši izostanek od pouka.
Odsotnost učenca pri posamezni uri pouka oziroma drugi dejavnosti dovoli učitelj, ki vodi to uro oziroma dejavnost, in o tem obvesti razrednika.
VODENJE ODSOTNOSTI

O odsotnosti zaradi sodelovanja pri športnih, kulturnih in drugih tekmovanjih ter srečanjih, na katerih učenci sodelujejo v imenu šole, razrednik obvesti starše. Navedene odsotnosti so opravičene. 
Učitelj ali drug delavec, ki pripravlja tekmovanje ali srečanje učencev, o udeležbi in odsotnosti učencev obvesti razrednika najkasneje tri dni pred tem, ko učenci odidejo na srečanje ali tekmovanje.
ZAMUJANJE K POUKU IN ZAPUŠČANJE POUKA 

Če učenec zamudi pričetek ure, potrka na vrata učilnice, pozdravi, se opraviči zaradi zamude in se nemoteče vključi v pouk. Učenec pri odhodu na svoj prostor ne sme dodatno motiti sošolcev. Če potrebuje v zvezi z zamujenim delom pojasnila, prosi za razlago učitelja in ne učencev.

Ukrepi ob ponavljajočem zamujanju:
Učitelj zamudo vsakokrat vpiše v dnevnik.

Pri prvem in drugem zamujanju razrednik opozori učenca ustno.

Pri tretjem in nadaljnjih zamujanjih razrednik zabeleži neopravičeno uro in o tem ustno ali pisno obvesti starše. 

Zgoraj navedeni ukrepi ne veljajo v primeru vnaprej napovedane ali utemeljene zamude.

Učenci zapustijo učilnico šele potem, ko jim to dovoli učitelj, ne glede na zvonec.
Učenci med poukom zapuščajo prostor le izjemoma in z dovoljenjem učitelja.
OPROSTITEV SODELOVANJA IZ ZDRAVSTVENIH RAZLOGOV
Posamezni učenec je lahko iz zdravstvenih razlogov oproščen sodelovanja pri določenih urah pouka in drugih dejavnostih osnovne šole.
Starši učenca morajo predložiti razredniku mnenje in navodilo zdravstvene službe. Razrednik o tem takoj obvesti učitelje oziroma druge sodelavce, ki izvajajo pouk ali druge dejavnosti šole. V dnevnik šolskega dela razrednik vpiše čas trajanja oprostitve.
Učenec, ki je oproščen sodelovanja pri posamezni uri pouka, mora tej uri prisostvovati in opraviti naloge, ki ne ogrožajo njegovega zdravstvenega stanja in jih sme opravljati v skladu z navodili zdravstvene službe. 
NEOPRAVIČENI IZOSTANKI

Za neopravičen izostanek se šteje neopravičena odsotnost učenca pri pouku in dejavnostih obveznega programa. 

Izostanke učenca pri razširjenem programu se evidentira. Razrednik o izostankih obvesti starše, v kolikor starši ne ukrepajo, je šola dolžna izostanke sporočiti na Center za socialno delo.

Ne glede na določbe tega pravilnika se lahko v izjemnih primerih in po proučitvi vseh okoliščin ravnatelj v sodelovanju z razrednikom in svetovalno službo odloči, da se izostanek učenca ne bo obravnaval kot neopravičeni izostanek, če oceni, da je vzrok izostanka take narave, da učenec potrebuje pomoč oziroma svetovanje.
ZDRAVSTVENO VARSTVO 

Učenci imajo pravico do zdravstvenega varstva (obveznih zdravniških pregledov za učence, vpisane v prvi razred, rednih sistematičnih zdravstvenih pregledov v času šolanja, cepljenj). Pri izvajanju zdravstvenega varstva učencev šola sodeluje z zdravstvenimi zavodi.

Šola osvešča učence o škodljivosti in posledicah kajenja, o pitju alkoholnih pijač, uživanju drog, spolnem nadlegovanju in nasilju. Osvešča jih o njihovih pravicah in o načinu iskanja ustrezne pomoči v primerih spolnega nadlegovanja in zlorabe ter nasilja v družini.

V primeru poškodbe učenca delavec šole obvesti njegove starše in nudi prvo pomoč (v okviru svojih zmožnosti). V nujnih primerih (zdravstvene težave) pokliče urgentno službo.
VARNOST UČENCEV

Naloge šole

Osnovna šola mora poskrbeti za varnost učencev. S tem namenom:

· izvaja različne aktivnosti in ukrepe (dežurstva, tematski pogovori na RU) za zagotavljanje varnosti učencev in preprečevanje nasilja,
· zagotovi, da so objekti, učila, oprema in naprave v skladu z veljavnimi normativi in standardi ter zagotavljajo varno izvajanje dejavnosti,
· zagotovi učencem ustrezno opremo, kadar sodelujejo pri urejanju šole in šolske okolice.
POSEBEJ OBLIKOVANE SKUPINE UČENCEV
Šola lahko občasno organizira vzgojno-izobraževalno delo v posebej oblikovanih skupinah učencev z namenom, da se učencem zagotovi varnost oziroma nemoten pouk.
SPREJETJE IN SPREMEMBE VZGOJNEGA NAČRTA IN PRAVIL ŠOLSKEGA REDA
Vzgojni načrt in pravila šolskega reda sprejme svet šole po predhodni obravnavi v učiteljskem zboru in na svetu staršev; vzgojni načrt in pravila šolskega reda  se lahko tudi na enak način dopolnjujeta  ali spreminjata.

Kočevje, 20. 05. 2009                                                                      Franc Gornik, 

                                                                                                             ravnatelj                                                                 
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