UREJANJE BESEDIL

Izberejo lahko ucenci 7. razreda
Stevilo ur: 1 ura tedensko
UCITELJ: KLEMEN KOVACIC

Izbirni predmet Racunalnistvo sestavljajo trije sklopi, ki se medsebojno
nadgrajujejo in dopolnjujejo. Prvi sklop je Urejanje besedil. Ucenci si z njim
pridobijo osnovna znanja, ki so potem tudi nujno potrebna za normalno delo v
drugem in tretjem sklopu. Drugi in tretji sklop pa obsegata Multimedijo in
RacunalniSka omrezja.

V prvem sklopu Urejanje besedil se uéenci seznanijo z racunalnikom, spoznajo
njegovo notranjo zgradbo ter pridobijo osnovna znanja, ki jih potrebujejo za
delo z racunalnikom. Pri tem je poudarek na praktiénem znanju zapisovanja,
sestavljanja, oblikovanja in posredovanja besedila.

Ucenci pridobivajo izkusnje predvsem s prakti¢nim delom:

e ogledajo si notranjost raCunalnika in spoznajo njegove notranje
komponente;

e Sp0znajo operacijske sisteme;

e naucijo se dela s programom Slikar (nariSejo slike, jih vstavijo v
besedilo);

e oblikujejo besedilo (robovi, Steviléenje strani, zgradba dokumenta);

e prijavijo se na elektronsko poSto in si odprejo svoj brezplacni elektronski
predal.

Poleg ucenja in obvladovanja razli¢nih tehni¢nih postopkov je pri urejevanju
besedila velik poudarek tudi na razvoju obcutka za obliko, doslednost in
natan¢nost, nacinu pristopa k problemu in raznolikosti dela.



